GUIA RAPIDA DE REGISTRO PROVEEDOR PJ— SECOP Il

Importante:
Por favor tenga en cuenta las siguientes recomendaciones para el registro:

1.
2.

Contar con los documentos enviados para el registro debidamente diligenciados.
Identifique el tipo de persona a realizar el registro, si va a relacionar el nombre completo
representante legal, recuerde que la cuenta a crear va a ser del representante legal, por lo
tanto, se recomienda cuidado con los accesos, recuerde que el usuario es personal e
intransferible aun madas cuando es el representante legal el encargado de firmar
electronicamente.

En las secciones del formulario NOMBRE DE LA ENTIDAD Relacione el nombre de su
empresa. (Recuerde que el registro es como persona juridica).

Para el registro Ingrese un correo de facil acceso (esto con el fin de que pueda obtener
accesos para recuperacion de la cuenta y olvidos de contraseia)

Cree un usuario de fécil recordacién y guardelo o anételo junto con su contrasefia.
Diligencie solo las lineas que tengan asterisco rojo - como campos obligatorios.

Evite salir del registro, no salga de la pagina hasta no dar click en FINALIZAR

PASOS PARA EL REGISTRO

Ingrese a la Pagina Web de Colombia Compra Eficiente_
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-iiy seleccione la opcidon

Registrese.

Quiénes somos SECOP Tienda Virtual Relatoria Normativa Transparencia Comunicaciones y Atencion al

Prensa Ciudadano

informa las actualizaciones de SECOP Il en 2020

Consiiltalas aqui

SECOP Il
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£Qué es el Registrese en el £¥a eres usuario Busqueda de Planes anuales Datos de usuario
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https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

2. Diligencie los datos que le pide el formulario conforme a las recomendaciones indicadas.

3.

1. Registrar usuario

BRI #9905 Vackeal de Canatacin Pitica - CCE
€O, Bogeta | Numero oe documento 900514813

REGISTRO MANUAL TIPO DE REGISTRO
iy o
r Lo et

Corro siectrrico  ntasa rameez@notmai cem \;m%e ago:soi ;Zig:t:;
ENge 1 usuario :  nataka ramwez12 cuenta el usuario y
contrasefia que asigné para
o bl z Lo e continuar con el registro.

‘Excomnte (100%)

Pregunta de seguridad : ,Cull €3 3u nimero de teiéfona?
Respuesta e seguridad : 7955500
Teléfono movil de seguridad: +57 v | 312047860

Zona horaria : | (UTC-05 00) Bagotd, Lima, Qo

El sistema le pedira confirmacion del correo electrénico, ingrese al correo registrado y
valide la informacién

Iniclo  Registro  Buscar Proceso de Contratacién  Plan anual de adquisiciones (PAA)

1. Registrar usuario 2. Confirmar registro

CONFIRME SU CORREO ELECTRONICO

e pigon- 12000847 Ayuda @

Hola Natalia Ramirez,

Para activar su cuenta, puise en el link que ha para (natalia. com)

4. Una vez confirmado, ingrese con el usuario y contrasea creados.

ENTRAR

& natalia ramirez12




5. Enlaseccidn #3 seleccione el pais y posteriormente digite su NIT sin digito de
verificacion (Por favor No diligencie el espacio Nombre de la entidad) — Valide la
informacién y posteriormentecuando el sistema le indique que no se encuentra
registrado tome la opcion Registrar

e ©

VALIDAR SI MI ENTIDAD YA EXISTE

P m o st COLOVER .
anten e IO A1 0 CM et

O

VALIDAR SI MI ENTIOAD YA EXISTE

Pt de i botited © COLOMEA v
e 14 R | CREATIEE RO BA K

No ha sido encontrada ninguna Entids) le busqueda Puede registrar la entidad
Registrar Entidad

6. Diligencie la informacidn, solicitada y registrese en drea como Proveedor, Privado y
seleccione el tipo de organizacion.

El sistema le mostrara un formulario,diligencie los campos marcados con asterisco
rojo como obligatorios.

2 Contrmar Registro v 1. Crear 0 solictar acceso a una Entidad

FORMULARIO DE REGISTRO DE UNA NUEVA ENTIDAD

Pan
o
Avon v sogncin e it

190 0 opaeacii

Pais: LOMBLA N
Tipo Proveedor v m
Area de negocio de la Entidad  Privao v

Generar formulario
Tipo de organizacion: v

Nota, en el recuadro Representante Legal Diligencie los datos del representante.
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7. Finamente en la Ultima seccién, no olvide anexar los documentos que previamente
diligencio de la siguiente manera:

Solo relacione los documentos de tipo obligatorio

Anexar documentos
Documento Nombre del documento ¢Es obligatorio?
Cetiicado con Indicadores de capacidad financira y organzacional. Descarguelo de fa seccion ‘Formalos
1 Compradores y Proveedores” del SECOP Il i es persona natural no obligada a lievar cmlabludadnveednr‘ FORMATO CAPACIDAD FINANCIERA
iudadano. adjunte la constancia glente de lo ado 05

2 seccion ‘Formatos Compradores y Proveedores” del SECOP 1. Si usted es un veedor ciudadano, adjunte I8 FORMATO DE EXPERIENCIA
constancia que usb como equivalente dé los estados financieros
Estados financieros auditados a 31 de diciembre del aflo anterior susceitos por el representante legal con

3 Parsona natutal no obligada a levar contabilidad, adjunte formato de 1a seccion “Formatos Compradores y ESTADOS FINANCIEROS AUDITADOS
Proveedores’ y veedor ciudadano ka constancia para registro en SECOP II

Lista de contratos que acrediten su experiencia con el sector publico y/o privado. Descargue el formato de la *

4 Documento de identidad para persona natural y veedor ciudadano adjuntando con marca de agua indicando que NO APLICA
50l es valido para registro en SECOP Il Acta de creacion de veeduria ciudadana

Documento de autorizacion para que en caso de ser necesario las Entidades Estatales puedan consultar las CARTA DE AUTORIZACI O N

bases de datos para fines institucionales, suscrito por el representante legal, persona natural o veedor |
Finalizar
Pulsando en Finallzar esta de acuerdo con T&rminos y. condiciond

cludadano. En el documento debe establecer sl autoriza o no la consulta

Luego, oprima el botdn FINALIZAR.

iGracias, esperamos que su registro se diera de forma rapida y sencilla!



